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INGRESAR AL SISTEMA 

1. Desde el menú de opciones del GesTO, seleccione la opción “Municipalidad de Firmat” 

 

2. El sistema validará su usuario e ingresará directamente a la pantalla inicial de Trámites 
Online 

 

CREAR TRÁMITE 

1. Para iniciar un Trámite, seleccione la opción Crear Trámite del menú principal en la 
pantalla de inicio. 
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2. En la sección Información de Trámite deberá ingresar todos los datos solicitados. 
Los datos requeridos son: 

o Tipo de Trámite: Seleccione el trámite que va a realizar. 

o Referencia: Introduzca datos breves que permitan identifican el trámite. 

o Descripción: Escriba cualquier información pertinente al trámite. De no 
corresponder ingresar el texto "Sin comentarios" 

o Adjuntar: Utilice esta opción para adjuntar los archivos necesarios para dar inicio a 
su trámite. Se aceptarán solamente archivos en formato pdf con un tamaño 
máximo de 2MB.  
Inicialmente el sistema permite adjuntar un solo archivo, si el trámite requiere 
ingresar varios, debe primero crear el trámite con un adjunto y agregar los otros en 
una operación posterior, vea el apartado Agregar actualización al Trámite. 

o Expediente/s colegio: Escriba el NºExpediente colegial sin separadores (solo los 
números). Si son varios expedientes separarlos con punto y coma ';'. El usuario del 
trámite debe figurar como profesional actuante en el expediente colegial. 

Importante 
Ver en el apartado Preguntas Frecuentes la descripción completa de la información a 
ingresar según el tipo de trámite. 

3. Una vez completados todos los datos seleccione el botón Crear Trámite ubicado en la 
parte inferior del formulario. 

 

4. En una nueva pantalla visualizará un aviso que incluye el número de identificación del 
Trámite. El ID del Trámite le permitirá realizar su seguimiento. 
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5. El Trámite quedará registrado con estado “Pendiente” dentro de la opción Mis 
Trámites Abiertos del menú principal. 

 

NOTIFICACIONES 

1. Mientras la oficina comunal o municipal se encuentre analizando el trámite, el mismo 
se encontrará en estado “En Curso” y podrá visualizarlo desde la opción del Menú Mis 
Trámites Abiertos. Para acceder al detalle deberá hacer clic en el ID o en su 
Referencia. 

 

2. Cada vez que la oficina comunal o municipal requiera información adicional o detecte 
la falta de documentación para la gestión de su trámite, recibirá un mail con un aviso y 
el ID de trámite respectivo. El trámite permanecerá en estado “Esperando respuesta 
del profesional” hasta tanto cumpla con lo requerido. 

3. En cada trámite encontrará dentro de la sección Actualizaciones el historial de la 
gestión realizada. 
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AGREGAR ACTUALIZACIÓN AL TRÁMITE  

1. En el menú seleccione la opción Mis Trámites Abiertos. Se mostrará una lista con 
todos sus trámites abiertos ordenados por ID, de mayor a menor (más reciente a más 
antiguo). 

2. Para acceder al detalle debe hacer clic en el ID o en su Referencia. 

3. Dentro del campo Agregar actualización a la solicitud ubicado en la parte inferior del 
formulario, podrá registrar las aclaraciones que considere necesarias.  

4. Si necesita adjuntar un archivo haga clic en el campo Agregar archivo adjunto o 
pulse el botón Examinar ubicado a su derecha “. 

5. Presione el botón Submit para enviar la actualización. 

 

TRAMITE CERRADO 

1. Cuando el Trámite esté resuelto por la oficina municipal, recibirá un correo electrónico 
dándole aviso que el mismo se ha cerrado. Quedará entonces registrado dentro de la 
opción Mis Trámites Cerrados con el estado “Cerrado”. 

2. Para observar la respuesta de cada trámite cerrado debe hacer clic sobre el ID o texto 
correspondiente a Referencia. 

3. El sistema mostrará un detalle de la solicitud y en el historial de la misma podrá 
observar la respuesta al caso. Cuando correspondiere, la oficina comunal o municipal 
le requerirá que se presente a retirar las certificaciones. 
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PREGUNTAS FRECUENTES 

1. Desde el menú principal, seleccionado la opción Conocimientos se desplegará en el 
panel central la lista de trámites habilitados para la gestión online. 

2. Seleccione el trámite de su interés y luego haga clic en la pregunta frecuente. En la 
Descripción encontrará respuesta a las preguntas: 
¿Qué es este trámite? 
¿Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripción"? 
¿Qué documentación se requiere? 

 

 

ESTADOS DE LOS TRÁMITES 
"Pendiente": el trámite toma este estado al ser ingresado por el profesional. 
Significa que aún no fue tratado o tomado ni transferido por ningún técnico 
(empleado actuante) de la comuna. 

"En curso": indica que el trámite fue transferido o tomado por un técnico. Es decir 
que está en gestión o revisión interna. 

"Esperando respuesta del profesional": significa que el profesional debe 
ingresar una actualización (completar información o adjuntar documentación). En 
esta condición el trámite queda "en espera" hasta tanto el profesional complete lo 
requerido. 

"Cerrado": indica trámite finalizado independientemente de su respuesta: 
aprobado, rechazado o vencido (o cualquier otra resolución que se establezca). 

Según estas definiciones, el sistema considera como "abierto" todos los trámites 
en estado "Pendiente", "En curso" o "Esperando respuesta del profesional". 

 



 

TRAMITES ONLINE
INSTRUCTIVO PARA DESCARGA DIRECTA DE DOCUMENTOS

.
COLEGIO DE ARQUITECTOS DE LA PROVINCIA DE SANTA FE

ANEXO A
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Paso 1: GesTO – Autorización de descarga de documentos digitales 

En la opción “Consultar/Ingresar Documentos Digitales”, cuando el expediente ingresado 
corresponda a una obra localizada en un municipio o comuna que haya adherido al sistema 
de tramitación online, en el legajo digital se mostrará un nuevo comando “Habilitar Descarga 
…” (el botón va a mostrar un acrónimo identificando la municipalidad o comuna). 

Al hacer clic en el comando “Habilitar Descarga” en la columna “Descarga …(*)” se activa la 
etiqueta “Habilitada” y se estará autorizando el acceso a dicho documento por parte del 
municipio o comuna solamente para que sea descargado e incorporado al trámite municipal 
cuando se gestione en el sistema municipal.  

La descarga quedará habilitada aunque el documento no haya sido revisado por la Oficina 
Técnica del Colegio. 

Si la descarga ya fue habilitada el comando cambia a “Deshabilitar descarga”, y permite 
revocar la autorización en cualquier momento aún si el documento ya ha sido descargado 
alguna vez. 
En la columna “Descarga …(*)” se indica la cantidad de veces que el documento fue 
descargado en el sistema municipal. 
 

 

Paso 2: Trámites online municipal o comunal– Identificación del NºExpediente CAPSF 

Para que un documento pueda ser descargado directamente en un trámite municipal, 
previamente tiene que estar habilitada su descarga en el GesTO, y además al crear el trámite 
se debe indicar como información adicional el N°Expediente. Si son varios ingresarlos 
separados por punto y coma.  

 
Importante: el usuario del trámite debe figurar como profesional actuante en el 
expediente colegial, de lo contrario el sistema no transferirá los documentos. 
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Paso 3: Comando para abrir el formulario de transferencia de documentos 

En el formulario de actualización del trámite municipal, si se ha ingresado un NºExpediente, 
aparecerá un nuevo comando “Consultar y anexar documentos desde Expediente …” que 
permitirá acceder al formulario de transferencia de documentos disponibles. 

 

Paso 4: Selección de documentos a transferir 

El sistema mostrará los documentos disponibles que autorizó el profesional actuante y 
también las certificaciones que se hayan emitidas. 

Importante: las certificaciones no requieren autorización del profesional ya que son 
documentos públicos validados por el Colegio. 

 



 

TRAMITES ONLINE
RESUMEN Y DESCRIPCION DE LOS TRAMITES

MUNICIPALIDAD DE FIRMAT
SECRETARÍA DE PLANEAMIENTO URBANO, OBRAS PÚBLICAS Y PRIVADAS

ANEXO B
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1 – VERIFICACIÓN DE DATOS CATASTRALES 
 
¿Qué es este trámite? 
 
Es  la  verificación  de  los  datos  catastrales  correspondientes  a  un  inmueble  en 
particular.  
El  profesional  lo  solicitará  por  medio  del  sistema  brindando  algunos  datos  de 
referencia que serán verificados por la Sección Catastro de la Municipalidad de Firmat. 
 
El  profesional  deberá  acercarse  a  la  Municipalidad  de  Firmat  a  abonar  el  sellado 
correspondiente, el que se deberá escanear o fotografiar el ticket de pago y adjuntarlo 
en formato PDF al trámite en curso.  
En caso de que el trámite corresponda a un posterior ingreso de un nuevo Expediente, 
deberá también adquirir la carpeta de presentación correspondiente. 
 
Realizada esta operación se le otorgará un certificado con la información catastral de 
inmueble completa (Anexo 1 – Certificado de datos catastrales). 
Este Certificado debe solicitarse como requisito previo para  realizar  todos  los demás 
trámites referidos a inmuebles inscriptos en el Catastro Municipal.  
 
NOTA: Al momento de emitir el Certificado de datos catastrales se constatará que el 
inmueble  en  cuestión  no  registre  deuda  en  la Municipalidad  de  Firmat,  en  caso  de 
existir, no se emitirá dicho Certificado hasta tanto no se regularice la situación. 

 
¿Qué datos incorporar en los campos “Referencia” y “Descripción”? 
 
En  Referencia: Número  de  partida  de  Impuesto  Inmobiliario  y Número  partida  de  la 
Tasa General de Inmueble (TGI), Nombre del titular del inmueble. 

Importante 

Cuando la edificación comprenda dos o más inmuebles se indicarán todos los Números 
de Partidas separados por comas. 

 
En Descripción: Del titular del inmueble, ingresar DNI CUIT y Domicilio legal (extraídos 
de  la  escritura);  del  inmueble,  Ubicación  (calle  y  número),  sección, manzana  Lote  y 
Parcela (todos estos datos deberán ser extraídos de la boleta del TGI). 
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En caso de que se comprenda dos o más  lotes, se  indicarán todas  las nomenclaturas 
involucradas.  
Si  corresponde, escribir cualquier  información pertinente a  la solicitud u observación 
especificando alguna particularidad. 

 
¿Qué documentación se requiere? 
 

- Tasa general de inmueble (para extraer datos‐ Anexo 2). 
- Impuesto inmobiliario (para extraer datos ‐ Anexo 3). 
- Ticket de pago 

 
En caso de cambio de  titularidad, el propietario deberá acercarse a  la Municipalidad 
previo a la verificación, con la documentación que acredite un nuevo propietario en el 
siguiente  orden  de  prioridad:  Escritura  Inscripta,  Escritura  en  trámite,  o  Acta  por 
Remate Judicial, para realizar un nuevo Registro Catastral. 
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2 – PEDIDO DE ANTECEDENTES DE EDIFICACIÓN DECLARADA 
 
¿Qué es este trámite? 
 
Es  la solicitud de antecedentes de edificación declara registrados en la Municipalidad 
de Firmat.  
Para  poder  solicitar  los  Antecedentes  de  Edificación  Declara  el  profesional  deberá 
haber realizado el trámite Verificación de Datos Catastrales (Trámite 1).  
Al momento de realizar la solicitud, se deberá adjuntar en formato PDF al trámite en 
curso  el  Certificado  de  datos  catastrales  (Trámite  1),  emitido  por  la Municipalidad  y 
una nota de autorización firmada por el propietario (Anexo 4). 
Constatada  la  documentación  se  entregará un  adjunto  con  el  último  registro  gráfico 
existente en la Oficina de Catastro (en formato pdf). 

 
¿Qué datos incorporar en los campos “Referencia” y “Descripción”? 
 
En  Referencia: Número  de  partida  de  Impuesto  Inmobiliario  y Número  partida  de  la 
Tasa General de Inmueble (TGI), Nombre del titular del inmueble. 

Importante 

Cuando la edificación comprenda dos o más inmuebles se indicarán todos los Números 
de Partidas separados por comas. 

 
En Descripción: Del titular del inmueble, ingresar DNI CUIT y Domicilio legal (extraídos 
de  la  escritura);  del  inmueble,  Ubicación  (calle  y  número),  sección, manzana  Lote  y 
Parcela (todos estos datos deberán ser extraídos de la boleta del TGI). 
En caso de que se comprenda dos o más  lotes, se  indicarán todas  las nomenclaturas 
involucradas.  
Si  corresponde, escribir cualquier  información pertinente a  la solicitud u observación 
especificando alguna particularidad. 

 
¿Qué documentación se requiere? 
 

- Certificado de datos catastrales (Trámite 1) 
- Nota de autorización firmada por el propietario (Anexo 4). 
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3 – CERTIFICADO DE NÚMERO OFICIAL 
 
¿Qué es este trámite? 
 
Es  la  solicitud  del  Número  Oficial  correspondiente  a  la  edificación  registrado  en  la 
Municipalidad.  
El  profesional  lo  solicitará  por  medio  del  Sistema  brindando  algunos  datos  de 
referencia  que  serán  verificados  por  la  sección  de  Catastro,  el  profesional  deberá 
acercarse a la Municipalidad de Firmat a abonar el sellado correspondiente, el que se 
deberá escanear o fotografiar y adjuntar en formato PDF al trámite en curso.  
Realizada  esta  operación  se  le  otorgará  un  certificado  con  la  información  solicitada. 
(Anexo 5 – Certificado de Número Oficial). 

 
¿Qué datos incorporar en los campos “Referencia” y “Descripción”? 
 
En  Referencia: Número  de  partida  de  Impuesto  Inmobiliario  y Número  partida  de  la 
Tasa General de Inmueble (TGI), Nombre del titular del inmueble. 

Importante 

Cuando la edificación comprenda dos o más inmuebles se indicarán todos los Números 
de Partidas separados por comas. 

 
En Descripción: Del titular del inmueble, ingresar DNI CUIT y Domicilio legal (extraídos 
de  la  escritura);  del  inmueble,  Ubicación  (calle  y  número),  sección, manzana  Lote  y 
Parcela (todos estos datos deberán ser extraídos de la boleta del TGI). 
En caso de que se comprenda dos o más  lotes, se  indicarán todas  las nomenclaturas 
involucradas.  
Si  corresponde, escribir cualquier  información pertinente a  la solicitud u observación 
especificando alguna particularidad. 

 
¿Qué documentación se requiere? 
 
‐ Ticket de pago 
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4 – PREVIA DE EXPEDIENTE DE EDIFICACIÓN 
 
¿Qué es este trámite? 
 
Corresponde a la revisión de una presentación informal del plano de arquitectura, a los 
efectos  de  controlar  el  aspecto  reglamentario,  proyectual  y  realizar  las  correcciones 
gráficas que correspondan.  
El  profesional  lo  solicitará  por  medio  del  sistema  brindando  algunos  datos  de 
referencia  que  serán  verificados  por  la  Sección  de  Catastro  de  la  Municipalidad  de 
Firmat.  Deberá  anexar  junto  con  la  solicitud  el  Certificado  de  datos  Catastrales 
(Trámite 1) y el plano a corregir en formato PDF con un tamaño no mayor a 2MB. 
Habiendo alguna corrección el personal municipal se lo hará saber al profesional para 
que  realice  los  cambios  correspondientes.  La  corrección  será  única  y  definitiva,  el 
profesional  deberá  constatar  que  realizó  todos  los  cambios  necesarios,  previo  a 
ingresar el expediente. 
 
En este trámite se hará hincapié en correcciones relacionadas al Código de Edificación 
y a la Normativa Vigente, haciéndose el profesional responsable de errores de gráfica y 
tipeo. 
 
Debe  realizarse  como  requisito  previo  a  la  Solicitud  de  visado  previo  (Trámite  5)  o 
Permiso de edificación, regularización y demolición (Trámite 6). 

 
¿Qué datos incorporar en los campos “Referencia” y “Descripción”? 
 
En  Referencia: Número  de  partida  de  Impuesto  Inmobiliario  y Número  partida  de  la 
Tasa General de Inmueble (TGI), Nombre del titular del inmueble. 

Importante 

Cuando la edificación comprenda dos o más inmuebles se indicarán todos los Números 
de Partidas separados por comas. 

 
En Descripción: Del titular del inmueble, ingresar DNI CUIT y Domicilio legal (extraídos 
de  la  escritura);  del  inmueble,  Ubicación  (calle  y  número),  sección, manzana  Lote  y 
Parcela (todos estos datos deberán ser extraídos de la boleta del TGI). 
En caso de que se comprenda dos o más  lotes, se  indicarán todas  las nomenclaturas 
involucradas.  
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Si corresponde, escribir cualquier  información pertinente a  la solicitud u observación 
especificando alguna particularidad. 

 
¿Qué documentación se requiere? 
 

- Certificado Catastral (Trámite 1) 
- Plano en formato pdf con un tamaño máximo de 2MB. 
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5 – SOLICITUD DE VISADO PREVIO 
 
¿Qué es este trámite? 
 
Este  trámite  consiste en obtener un Visado Previo oficial  del proyecto que pretende 
construirse,  siempre  que  el  profesional  y/o  el  propietario  lo  consideren  necesario 
(suele utilizarse como parte del legajo a presentar para solicitar un crédito). 

El  profesional  lo  solicitará  por  medio  del  Sistema  brindando  algunos  datos  de 
referencia  que  serán  verificados  por  la  sección  de  Catastro  de  la  Municipalidad  de 
Firmat. 
El  profesional  deberá  abonar  en  la Municipalidad  el  sellado  correspondiente  que  se 
deberá escanear o fotografiar y adjuntar en formato PDF al trámite en curso, junto con 
el Certificado de datos Catastrales (Trámite 1). Además, deberá ingresar una copia del 
plano a visar en formato PDF, siendo este el PLANO DEFINITIVO del trámite Previa de 
Expediente de Edificación (Trámite 4). 
 
La Municipalidad emitirá su aprobación mediante la Solicitud de visado previo (Anexo 
6),  que deberá  ser  impresa e  ingresada por mesa de entrada  junto  con 3  copias del 
plano para realizar el sellado correspondiente. 

El  departamento  de  catastro  certificará  exclusivamente  la  factibilidad  del  aspecto 
reglamentario del proyecto,  y  tendrá una validez de 6 meses a partir de  la  fecha de 
pago del sellado correspondiente. El mismo no autoriza a iniciar ningún tipo de obra.  

 

¿Qué datos incorporar en los campos “Referencia” y “Descripción”? 
 
En  Referencia: Número  de  partida  de  Impuesto  Inmobiliario  y Número  partida  de  la 
Tasa General de Inmueble (TGI), Nombre del titular del inmueble. 

Importante 

Cuando la edificación comprenda dos o más inmuebles se indicarán todos los Números 
de Catastro separados por comas. 

 
En Descripción: Del titular del inmueble, ingresar DNI CUIT y Domicilio legal (extraídos 
de  la  escritura);  del  inmueble,  Ubicación  (calle  y  número),  sección, manzana  Lote  y 
Parcela (todos estos datos deberán ser extraídos de la boleta del TGI). 
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En caso de que se comprenda dos o más  lotes, se  indicarán todas  las nomenclaturas 
involucradas.  
Si  corresponde, escribir cualquier  información pertinente a  la solicitud u observación 
especificando alguna particularidad. 

 
 
¿Qué documentación se requiere? 
 

- Certificado Catastral (Trámite 1) 
- Plano DEFINITIVO admitido en instancia de Previa de Expediente de edificación 

(3) en formato pdf con un tamaño máximo de 2MB 

- Ticket de pago escaneado. 
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6 – SOLICITUD DE PERMISO DE EDIFICACIÓN, REGULARIZACIÓN O 
DEMOLICIÓN  
 
¿Qué es este trámite? 
 
Es  la  primera  instancia  para  la  obtención  del  Permiso  de  Edificación,  Registro  de 
Regularización  de  edificaciones  construidas  sin  permiso  o  Permiso  de  demolición, 
siendo de aprobación excluyente para la continuidad del trámite en formato papel. 

El  profesional  lo  solicitará  por  medio  del  sistema  brindando  algunos  datos  de 
referencia que serán verificados por la sección Catastro de la Municipalidad de Firmat. 

Deberá ingresar al trámite toda la documentación solicitada: 

- Certificado catastral (Trámite 1) 
- Antecedentes catastrales (Trámite 2) si corresponde 
- Planos DEFINITIVO admitido en instancia de Previa de Expediente de 

edificación en formato pdf con un tamaño máximo de 2MB (Trámite 4) 
- Certificación de aportes emitida por el correspondiente Colegio Profesional en 

formato pdf 
 

La Oficina de Catastro constatará  toda  la documentación y emitirá  la boleta de pago 
del Derecho de edificación. 

El  profesional  deberá  acercarse  a  la  Municipalidad  de  Firmat  a  abonar  de  Derecho 
correspondiente, el que se deberá escanear o fotografiar y adjuntar en formato PDF al 
trámite en curso. 
Realizada  esta  operación  se  le  otorgará  el  Permiso  de  Edificación,  Regularización  o 
Demolición  (Anexo7  –  Solicitud  de  Permiso  de  Edificación,  Regularización  o 
Demolición). 
 

Se deberá  ingresar por mesa de entrada  la carpeta del expediente en  formato papel 
con  la documentación completa que consta de: 3  copias papel  y 1 vegetal del plano 
DEFINITIVO admitido en instancia de Previa de Expediente de edificación (Trámite 3), 
Solicitud de Permiso de  edificación,  regularización  y  demolición  (Anexo 7),  Ticket  de 
pago de Derecho de edificación, Certificado de aportes profesionales emitidos por el 
colegio correspondiente, y formularios completos. 
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¿Qué datos incorporar en los campos “Referencia” y “Descripción”? 
 
En  Referencia: Número  de  partida  de  Impuesto  Inmobiliario  y Número  partida  de  la 
Tasa General de Inmueble (TGI), Nombre del titular del inmueble. 

Importante 

Cuando la edificación comprenda dos o más inmuebles se indicarán todos los Números 
de Catastro separados por comas. 

 
En Descripción: Del titular del inmueble, ingresar DNI CUIT y Domicilio legal (extraídos 
de  la  escritura);  del  inmueble,  Ubicación  (calle  y  número),  sección, manzana  Lote  y 
Parcela (todos estos datos deberán ser extraídos de la boleta del TGI). 
En caso de que se comprenda dos o más  lotes, se  indicarán todas  las nomenclaturas 
involucradas.  
Si  corresponde, escribir cualquier  información pertinente a  la solicitud u observación 
especificando alguna particularidad. 

 
¿Qué documentación se requiere? 
 

- Certificado catastral (1) 
- Antecedentes catastrales (2) si corresponde 
- Número de trámite de la Previa Expediente de edificación (3) 
- Planos en formato pdf con un tamaño máximo de 2MB 
- Certificación de aportes emitida por el correspondiente Colegio Profesional en 

formato pdf 
- Ticket escaneado del Pago del Derecho de Edificación. 
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7 – CERTIFICADO FINAL DE OBRA 
 
¿Qué es este trámite? 
 
Mediante este trámite se certifica que una construcción está ejecutada en su totalidad, 
conforme al plano aprobado. 
El profesional solicitará el Final de obra en los casos que considere que la obra ha sido 
finalizada,  lo hará por medio del Sistema brindando algunos datos de referencia que 
serán  verificados  por  la  Sección  de  Catastro  de  la Municipalidad  de  Firmat.  Deberá 
anexar al trámite el Permiso de Edificación, Demolición o Regularización emitido en su 
momento  por  la Municipalidad  de  Firmat  y  la  Planilla  completa  de  Avance  de  Obra 
(Anexo 8). 
 
La Municipalidad enviará a un  inspector a constatar  la situación del  inmueble; en  los 
casos que la obra se encuentre en condiciones de ser otorgado el Certificado final de 
obra  (Anexo  9),  se  le  informará  al  profesional  para  que  el  mismo  se  acerque  a  la 
Municipalidad  a  abonar  el  sellado  correspondiente,  hecho  este  trámite  se  deberá 
escanear  o  fotografiar  el  ticket  de  pago  y  adjuntarlo  en  formato  PDF  al  tramite  en 
curso,  junto  con el  Plano aprobado o en  condición de Conforme a Obra,  en  caso de 
modificaciones  respecto  al  adjuntado  en  trámite  “Permiso  de  Edificación”  y  el 
Certificado de Aportes Profesionales DEFINITIVOS para  luego otorgarle  el  Certificado 
de final de obra (Anexo 9). 

En los casos en los que a criterio del inspector la obra no está en condiciones para que 
este certificado le sea otorgado, deberá regularizar la situación para luego retomar el 
trámite. 

 
¿Qué datos incorporar en los campos “Referencia” y “Descripción”? 
 
En  Referencia: Número  de  partida  de  Impuesto  Inmobiliario  y Número  partida  de  la 
Tasa General de Inmueble (TGI), Nombre del titular del inmueble. 

Importante 

Cuando la edificación comprenda dos o más inmuebles se indicarán todos los Números 
de Catastro separados por comas. 
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En Descripción: Del titular del inmueble, ingresar DNI CUIT y Domicilio legal (extraídos 
de  la  escritura);  del  inmueble,  Ubicación  (calle  y  número),  sección, manzana  Lote  y 
Parcela (todos estos datos deberán ser extraídos de la boleta del TGI). 
En caso de que se comprenda dos o más  lotes, se  indicarán todas  las nomenclaturas 
involucradas.  
Si  corresponde, escribir cualquier  información pertinente a  la solicitud u observación 
especificando alguna particularidad. 

 
¿Qué documentación se requiere? 
 

‐ Permiso de Edificación, Demolición o Regularización (Trámite 6) 
‐ Planilla de avance de obra (Anexo 8) 
‐ Plano/s en condición de Conforme a Obra, en caso de modificaciones respecto al 

adjuntado  en  trámite  “Permiso  de  Edificación”,  en  formato  .pdf  con  un  tamaño 
máximo de 2MB. 

‐ Certificado de aportes DEFINITIVO. 

 

 
 



 
CERTIFICADO DE DATOS CATASTRALES 

 
La autoridad Municipal que suscribe CERTIFICA: Que los datos indicados en el presente 
certificado son los registrados en esta Municipalidad.- 
 
Propietario/s:        

LE/DNI/CI/CUIT/CUIL:        

 
DATOS PARA EL FORMULARIO 25: 
 
Zona       Sección       Manz:         Lote:        S/ Plano de Mensura:       

PII Nº:       

---------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
REGISTRO MUNICIPAL 
 
Propietario       Domicilio       
 
UBICACIÓN  
Manz.:         Lote:         Partida       

Catastro Nº       Calle       Nº Oficial        

 
Antecedentes de edificación declarada 
 
Edificio         mts.2 

Galerías          mts.2 

TOTAL            mts.2 

 

Nº Expte. Municipal       

Nº Expte. Colegio prof.        

 
 
 
Superficie  Terreno       mts2 

 
 
Certificado emitido el        /         / 20       . El presente tiene una validez por 60 días 
desde su fecha de emisión. 

CROQUIS DE UBICACIÓN 

OFICINA DE CATASTRO Y OBRAS PRIVADAS 



 

 

 

OFICINA DE CATASTRO Y OBRAS PRIVADAS 



 
 PERMISO DE PEDIDO DE ANTECEDENTES  
 

 
El propietario del inmueble ubicado en la Manzana Nº     , Lote Nº     , 

según Catastro Municipal, situado sobre calle     , deja constancia por medio de la 

presente que autoriza a      , a solicitar el último registro de edificación declara en la 

Municipalidad de Firmat. 

Solicitándose la presente en la ciudad de Firmat, Dpto. Gral. López, Provincia. de Santa 

Fe, a los       días del mes de       del año dos mil       .   

 

 

 
 

OFICINA DE CATASTRO Y OBRAS PRIVADAS 

Firma del propietario: 
 
 
Aclaración: ………………………………………… 
 
DNI: …………………………………………………… 
 
Teléfono: …………………………………………… 

Firma del profesional: 
 
 
Aclaración: ………………………………………… 
 
Matrícula Nº: …………………………………….. 
 
Teléfono: …………………………………………… 



 
CERTIFICADO NÚMERO OFICIAL 

 

 
Correspondiente al trámite Nº       
 

La Autoridad Municipal que suscribe CERTIFICA: Que al inmueble ubicado 

en la Manzana      , Lote       , según Catastro Municipal, situado en calle 

     , entre calles       y       , siendo su propietario       le corresponde 

el número oficial:       sobre calle       

 A pedido de parte interesada, se expide el presente CERTIFICADO 

DE NÚMERO OFICIAL en Firmat, Dpto. Gral. López, a los       días del mes de 

     , del año      . 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

OFICINA DE CATASTRO Y OBRAS PRIVADAS 



 
4- SOLICITUD DE VISADO PREVIO 

 

 
Correspondiente al trámite Nº       
Autorizado para presentación hasta el      /     /      
 
Quien suscribe       con domicilio legal en calle      , propietario del inmueble 

catastrado en Sección        Manzana       Lote      , se dirige a usted a través del 

profesional       Con el fin de obtener VISADO PREVIO. 

 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
Adjunto a la presente firmada por el propietario y el profesional deberá presentar: 
- 3 copias del plano a visar (plano DEFINITIVO del trámite Previa de Expediente de 
Edificación). 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Los de arriba firmantes reconocemos que la presentación motivo del presente NO 
IMPLICA autorización a iniciar los trabajos NI SIGNIFICA Permiso de Edificación, 
declarando pleno conocimiento de la normativa. 

OFICINA DE CATASTRO Y OBRAS PRIVADAS 

Firma del propietario: 
 
 
Aclaración: ………………………………………… 
 
DNI: …………………………………………………… 
 
Teléfono: …………………………………………… 

Firma del profesional: 
 
 
Aclaración: ………………………………………… 
 
Matrícula Nº: …………………………………….. 
 
Teléfono: …………………………………………… 



 
 

SOLICITUD DE PERMISO DE EDIFICACIÓN, REGULARIZACIÓN Y DEMOLICIÓN 
 

Correspondiente al trámite Nº         
Autorizado para presentación hasta el      /     /      
 
Quien suscribe       con domicilio legal en calle      , propietario del inmueble 

catastrado en Sección        Zona       Manzana       Lote      , se dirige a usted 

a través del profesional      , con el fin de obtener el PERMISO DE EDIFICACIÓN. 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Adjunto a la presente deberá presentar: 
 
- Certificado de Datos Catastrales (1) 
- 3 copias papel y 1 vegetal del plano DEFINITIVO admitido en instancia de Previa de 
Expediente de edificación (3) 

- Ticket de pago de Derecho de edificación 

-Certificado de aportes profesionales emitidos por el colegio correspondiente  

- Formularios completos 

- Foto copia de Boleta de API 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Los de arriba firmantes reconocemos que la presentación motivo del presente NO 
IMPLICA autorización a iniciar los trabajos ni Significa Permiso de Obra, declarando 
pleno conocimiento de la normativa. 

OFICINA DE CATASTRO Y OBRAS PRIVADAS 

Firma del propietario: 
 
 
Aclaración: ………………………………………… 
 
DNI: …………………………………………………… 
 
Teléfono: …………………………………………… 

Firma del profesional: 
 
 
Aclaración: ………………………………………… 
 
Matrícula Nº: …………………………………….. 
 
Teléfono: …………………………………………… 



PROPIETARIO MANZANA LOTE CALLE

VIVIENDA
SALÓN
GALPÓN
TALLER
OTRO

ESTADO DE LA OBRA PB 1ER PISO 2DO PISO 3ER PISO
01 Cimientos contrapisos
02 Mampostería de elevación
03 Losa de techo
04 Revoques
05 Cubiertas
06 Cielorraso
07 Pisos y zócalos
08 Revestimientos
09 Carpintería
10 Instalación de artefactos
11 Instalación sanitaria
12 Instalación eléctrica
13 Instalación de Gas
14 Vidrios
15 Pintura



 
CERTIFICADO FINAL DE OBRA 

 

 
Correspondiente al trámite Nº       
 

La Autoridad Municipal que suscribe, CERTIFICA: Que habiéndose practicado la 

inspección final de obra, en el inmueble ubicado en la ZONA URBANA, del Distrito 

Firmat, Manzana      , Lote Nº      , según Catastro Municipal, propiedad de       

empadronado bajo la partida de Impuesto Inmobiliario Nº      ,  se constata que se 

encuentra terminado y en condiciones de ser habilitado, en un todo de acuerdo con lo 

establecido por la Ordenanza en vigencia. 

El Expediente de Edificación correspondiente está archivado en esta 

Municipalidad bajo el Nº      y aprobado en fecha      . 

A pedido de parte interesada y a los efectos de ser presentado ante quien 

corresponda, se expide el presente CERTIFICADO FINAL DE OBRA, en Firmat, Dpto. 

Gral. López, Pcia. De Santa Fe, a los       días del mes de      , del año      . 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

OFICINA DE CATASTRO Y OBRAS PRIVADAS 


